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Kepada Yth.    - Ketua Jurusan Pendidikan Bahasa Jerman 

   - Ketua Jurusan Pendidikan Bahasa dan Sastra Inggris 

 Fakultas Bahasa dan Seni          

 Universitas Negeri Yogyakarta (UNY) 

 Di tempat 

 

Dengan hormat,  

 

INSIGHT adalah sebuah institusi cabang usaha dari CV Agritama Adhi Mulia yang memberikan jasa pelayanan dan produk terkait aktifitas pendidikan 

di luar negeri, bergerak di bidang: konsultan pendidikan, pelatihan bahasa, persiapan studi luar negeri, pelatihan kompetensi budaya, pertukaran 

pelajar, magang kerja, serta pelatihan sdm perusahaan. Tujuan INSIGHT adalah membangkitkan motivasi, potensi dan meningkatkan level kompe-

tensi customer secara menyeluruh, agar customer mendapatkan kesempatan sebesar-besarnya serta sukses dalam melakukan aktivitas di luar ne-

geri. Berkantor pusat di Indonesia, INSIGHT memiliki perwakilan di Eropa dan USA.  

 

Pada saat ini, INSIGHT membuka rekruitmen tenaga kerja (full time dan part time) serta membuka kesempatan magang kerja (internship) untuk ma-

hasiswa semester tengah - akhir atau alumni untuk penempatan kerja di kantor pusat Semarang, pada posisi : 

1) Instruktur Bahasa Jerman  

2) Supervisor Marketing  

 

Melalui surat ini, kami memohon kerjasama Bapak/ Ibu agar dapat merekomendasikan alumni dan mahasiswa untuk mengikuti proses rekruitmen 

tenaga kerja dan kesempatan magang kerja yang diselenggarakan INSIGHT. Serta, mengumumkan informasi ini kepada segenap alumni dan mahasis-

wa Bapak/ Ibu, supaya mereka juga dapat mengikuti proses rekruitmen formasi yang ditawarkan oleh INSIGHT. Terlampir dalam surat ini adalah 

detail informasi tentang formasi yang kami tawarkan. 

 

Demikian permohonan ini kami sampaikan, supaya dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.  

Atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami mengucapkan banyak terima kasih. 

 

Semarang, 29 Juli 2016 

 

 

Dra. Diah Ismoyowati  

Direktur Marketing dan Operasional Indonesia  

No  :  16/ VII/ 29/ ins/ aug/ 1J 

Hal :  - Rekruitmen tenaga kerja  

          - Kesempatan magang kerja   
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Semarang 

 

1) Mengelola kelas pelatihan bahasa Jerman 

2) Merencanakan, menyiapkan, serta menyampaikan pelajaran pada berbagai kelas dan level 

3) Mempersiapkan dan menyusun materi pelajaran, quiz, tes mingguan, ujian; serta memeriksanya 

4) Mengevaluasi serta memberikan umpan balik yang tepat kepada pekerjaan lisan dan tertulis siswa 

5) Melakukan administrasi dasar siswa, seperti : pendaftaran, catatan kehadiran, catatan dan laporan nilai, dlsb  

6) Merencanakan serta memproduksi materi-materi pembelajaran baru, termasuk audio dan sumber daya visual 

7) Berinteraksi secara aktif dengan siswa, serta mengorganisir kegiatan sosial budaya yang melibatkan siswa 

8) Berpartisipasi dalam marketing  

9) Membuat laporan hasil pekerjaan secara berkala (mingguan, perbulan) 

 

1) Lulus D3/ S1/ S2 berbagai jurusan, min. IPK 2,8 

2) Berpengalaman sebagai instruktur bahasa Jerman, min. 1 tahun  

3) Kemampuan berbahasa Jerman sangat baik, dibuktikan dengan sertifikat kemampuan bahasa setara level B2.  

4) Kemampuan berbahasa Inggris merupakan nilai plus   

5) Mampu mengoperasikan internet, komputer (Ms Office, dll), serta peralatan pendukungnya (scanner, printer, projector, dll) 

6) Sehat jasmani dan rohani, serta berkepribadian baik dan bertanggung jawab 

7) Mampu mengelola serta menyelesaikan tugas-tugas, pekerjaan, dan proyek dengan baik 

8) Mampu mengatasi masalah-masalah yang dihadapi dalam pekerjaan secara baik, efektif dan efisien 

9) Mampu membuat prioritas dan menciptakan keseimbangan saat menghadapi multiple pekerjaan 

10) Memiliki cross cultural sensitivity, mampu berkomunikasi dan bekerjasama secara jelas dan efektif dengan teamwork, serta saat ber-
hadapan dengan masyarakat 

11) Memiliki inisiatip, serta bermotivasi tinggi dalam meningkatkan kemampuan dan kualitas diri  

 

Dokumen pendaftaran yang perlu dikirimkan :  

 Dalam bahasa Jerman       : surat lamaran, curriculum vitae (CV), abstract theses  

 Dalam bahasa Indonesia  : scan asli KTP yang masih berlaku, scan asli ijazah dan transkrip nilai, scan asli sertifikat kemampuan bahasa  

                             Jerman, scan asli sertifikat ketrampilan/ penghargaan yang pernah diperoleh. 

 
Kirim dokumen pendaftaran anda melalui email ke cs@insight-europa.com,  dengan subject :  Daftar instruktur bhs Jerman – nama anda. 
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Semarang 

 

1) Memonitor dan menganalisa tren pasar  
2) Mengidentifikasi target pemasaran jasa pelayanan dan produk usaha Insight 
3) Mengembangkan strategi untuk memasarkan dan mengkomunikasikan jasa pelayanan dan produk Insight 
4) Mempelajari jasa pelayanan dan produk kompetitor 
5) Mengeksplorasi strategi untuk memperbaiki serta meningkatkan jasa pelayanan dan produk Insight 
6) Memberikan informasi, saran serta temuan untuk peningkatan jasa pelayanan dan produk Insight, kepada pimpinan Insight   
7) Mempersiapkan, mengelola dan eksekusi rencana marketing sesuai budget 
8) Mengelola tim marketing dan produksi materi marketing 
9) Membuat laporan hasil pekerjaan secara berkala (mingguan, perbulan) 
 

1) Lulus D3/ S1/ S2 berbagai jurusan, min. IPK 2,8 

2) Berpengalaman dibidang marketing, min. 1 tahun  

3) Kemampuan berbahasa Inggris merupakan nilai plus   

4) Mampu mengoperasikan internet, komputer (Ms Office, dll), serta peralatan pendukungnya (scanner, printer, projector, dll) 

5) Sehat jasmani-rohani, berkepribadian baik, bertanggung jawab  

6) Mampu memotivasi dan menginspirasi orang lain, persuasive, serta diplomatik 

7) Memiliki kesadaran bisnis yang baik; berpengetahuan tentang konsep, teknik serta strategi marketing produk dan jasa, serta mampu 
bekerja dalam anggaran 

8) Mampu mengelola serta menyelesaikan tugas-tugas, pekerjaan, dan proyek dengan baik 

9) Mampu mengatasi masalah-masalah yang dihadapi dalam pekerjaan secara baik, efektif dan efisien 

10) Mampu membuat prioritas dan menciptakan keseimbangan saat menghadapi multiple pekerjaan 

11) Memiliki cross cultural sensitivity, mampu berkomunikasi dan bekerjasama secara jelas dan efektif dengan teamwork, serta saat ber-
hadapan dengan masyarakat 

12) Kreatif dan memiliki inisiatip, serta bermotivasi tinggi dalam meningkatkan kemampuan dan kualitas diri  

 

Dokumen pendaftaran yang perlu dikirimkan :  

 surat lamaran, curriculum vitae (CV) 

 scan asli KTP yang masih berlaku, scan asli ijazah dan transkrip nilai, scan asli sertifikat ketrampilan/ penghargaan yang pernah dipero-
leh. 

 
Kirim dokumen pendaftaran anda melalui email ke cs@insight-europa.com,  dengan subject :  Daftar marketing – nama anda. 
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